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Quota Basica Mensal - Caracteristicas

Utilizada para fins
do mandato

= Nao-cumulativa

Depende de
prévia contratacao
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Quota Basica Mensal - Limites

EDMFDSI{;ED DA QBM - Quota Basica Mensal de Gabinete (atualizada em 02/01/2019)

Descricdo UFMs Reais Unidades
Material de Expediente 384,6| RS 1.606,51
Copias reprograficas coloridas 346,7| RS 1.448.20 400
=1 5505 RS54 FF RS 357046
Copias reprograficas preto e branco - foto copiadoras 6000
Copias reprograficas preto e branco - impressoras 6000
Uso de veiculo particular RS 2.98528 1.900 Km
Outros [postagens, telefone mavel e fixo, pericdicos, custo de aguisicdo de
software, passagens e didrias, ponto de rede e microcomputador adicional e
pintura & alteragso do Gabinete)
*Total 4.818,34 | RS 20.126,69
*Walor contingenciado em 15% (Ordem de Servico ng 03/2014) RS 17.107,68
Limite anual
*Passagens e didrias (despesa anual) RS 24.152,03
*Materiais Adicionais RS 1.59941
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Material de Expediente

» Almoxarifado é o drgao responsavel pelo provimento geral de materiais de
expediente em estoque na Casa;

» Utilizacdo de materiais de expediente deverd ser feita de forma criteriosa,
permitindo a manutencao do estoque, evitando desperdicio e gastos
desnecessarios;

» SolicitacOoes de materiais de expediente deverdo ser feitas via intranet,
através do Sistema de Controle de Materiais — MOX, com acesso pelo
portal CMPA;

» Retirada dos materiais esta condicionada a apresentacdao do cracha ou
carteira funcional com nome constante na requisicao.

Diretoria-Geral e Diretoria de Patrimdnio e Finangas — Apresenta¢dao da QBM (versao 2019)



7y Camara Municipal
dePorto
Alegre

Telefonia Movel

» Telefonia Movel
» QBM residual;
» Aparelhos:

» Sao disponibilizados sob regime de comodato;
» Como proceder nos casos de:
» Furto, roubo e extravio:
» Registrar ocorréncia na policia e constituir processo SEl
comunicando o fato com copia do boletim de ocorréncia;
» Danificado:
» Entrar em contato com o Servico de Atividades Complementares.
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Telefonia Fixa

> Telefonia Fixa
» QBM residual;

» Até cinco ramais por gabinete
» Liberados drea metropolitana
» Um ramal para celular (senha)
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Postagens nos Correios

» Postagem nos Correios até as 12 horas do ultimo dia util do més, sob
pena de desconto na QBM do més seguinte;

» Cartao de postagem deve ser solicitado a Direcao-Geral, autorizando
ate dois servidores a postarem as correspondéncias.
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Indenizacao por uso de veiculo particular

Limite de dois veiculos

Inclusdo

Vlstorla na DPF

Vistoria dos
’ Até o dia 10 dos meses
velCu |OS Quadrimestral de dezembro, abril e

agosto

Indispensavel para

EXClUSéO ratificacdo dos valores
pagos
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Indenizacao por uso de veiculo particular

Inclui indeniza¢ao pelo combustivel e pela manutencao do

veiculo

Limitado a 1900km para os deslocamentos dos dois veiculos

Total indenizado de RS 2.985,28

RS 1,5712 por quildmetro rodado

Encaminhar os deslocamentos através do sistema INDEV até

as 12:30 do ultimo dia util
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Representacdo Externa e participacdo em eventos

Nao aprovadas pela Mesa

Diretora - Desconto da
QBM do vereador

Art. 12 -A Representacgao Externa é exercida pelo seu
e Presidente, podendo ser delegada a 1 (um) ou mais gl
vereadores

Aprovadas pela Mesa
= Diretora - Custeadas pela
CMPA

Passagens
« 7 e Art. 22 - Participacao em reunioes com autoridades ou
D Iarias representantes de entes publicos e privados, cursos

. : Descontado na QBM
de aperfeicoamento ou eventos de interesse para o

Municipio

Art. 32 - Todas solicitacoes devem ser apreciadas
pela Mesa Diretora

Resolucao 2.353/18
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Periddicos

» Controle efetuado pelo Setor de Contratos;

» Custo total parcelado para desconto da QBM nos meses que
formam o periodo da assinatura na razao de 1/12 do custo total da
assinatura por meés;

» Revistas — Trés aprovadas pela Mesa Diretora. Fora estas, a
solicitacao sera avaliada pela Diretoria-Geral;

» Jornais — Usualmente seis;

» Assinaturas com inicio em janeiro de cada ano
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Impressoes, copias e encadernacoes

Limites:

» 6.000 coépias preto e branco
» 400 copias coloridas

» Encadernacao
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Licenca para uso de softwares

» Camara Municipal poderd adquirir, a pedido do Vereador, licenca
para uso de “software”, além daqueles ja disponibilizados para os
microcomputadores dos respectivos gabinetes;

> Assessoria de Informatica ira verificar a viabilidade técnica em face
da politica tecnologica adotada na CMPA.

» A requisicdo para aquisicdo de licenca de software deve ser
devidamente motivada pelo solicitante.
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Pintura e alteracao do layout

» Podera ser solicitada a pintura e/ou alteracao no “layout” do
gabinete, atendida a padronizacao de cor e configuracdoes preé-
estabelecidas em Ordem de Servico;

» Secao de Obras e Manutencao responsavel pela administracdao do
servico.
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